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A TUTTI I DOCENTI 

AL DSGA 
AGLI ATTI 

AL SITO  
 

E, p.c. AI COLLABORATORI SCOLASTICI 
 

OGGETTO: ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO, CONVOCAZIONI MESE DI SETTEMBRE A.S 2025-26 

 
Si comunica alle SS.LL. il calendario delle attività funzionali all’insegnamento - mese di settembre 2025 - che potrà 
essere modificato in relazione ad esigenze dell’istituzione scolastica.  
Tutte le eventuali modifiche saranno oggetto di apposita comunicazione.  
I docenti in servizio in più Istituti parteciperanno agli impegni calendarizzati in maniera proporzionale alle loro sedi 
di servizio, comunicando la loro proposta di calendario impegni del mese di settembre 2025 via mail alla segreteria 
dell’istituto, Ufficio Personale, foic82300p@istruzione.it ,  ENTRO MARTEDI’ 2 SETTEMBRE 2025. 
 

LUNEDI’  
01-09-2025 

Presa di Servizio del personale docente e ATA in ingresso come da comunicazione prot.16914      

del 20 /08/2025 presso l’ufficio Personale della segreteria scolastica, v.le dell’Appennino 496/C  

San Martino in Strada 

Ore 8:00 personale A.T.A 

Ore 8:30 docenti di scuola dell’Infanzia e di scuola Primaria 

Ore 9:00 docenti di scuola Secondaria di I Grado 

Ore 10:00-12:00 Collegio dei Docenti in Aula Magna Sede Centrale 

come da comunicazione prot. 17116 del 26/08/2025 

MARTEDI’ 
02-09-2025 

Ore 8:30 Incontro STAFF del Dirigente Scolastico - Referenti di Plesso e Referenti Sostituzioni 
in Aula Magna Sede Centrale come da comunicazione prot. 17253   del   28/08/2025 

Scuola dell’Infanzia 

Possibilità di accedere ai  
plessi per organizzazione  
spazi e materiali didattici,  
dalle ore 8:30 alle ore 12:30. 

Scuola Primaria 

Possibilità di accedere ai 
plessi per organizzazione  
spazi e materiali didattici,  
dalle ore 8:30 alle ore 12:30. 

Scuola Secondaria I grado 

Ore 8:30-12:00 

Consigli di Classe cl.1^ presso  

scuola Secondaria 

ore   8:30-9:00 cl 1B 

ore   9:00-9:30 cl 1D 

ore 9:30-10:00 cl.1E 

ore 10:00-11:00 cl.1A 

ore 11:00-12:00 cl.1C 

come da comunicazione 

prot.17257 del  28 /08/2025 

Ore 10:30-12:30 Scuola Primaria  

Commissione Orario presso Sede Centrale come da comunicazione prot. 17254  del  28 /08/2025 

MERCOLEDI’ 
03-09-2025 

Scuola dell’Infanzia 

Ore 8:30 -10:30 

Consiglio di Intersezione  

Tecnica 

presso scuola dell’Infanzia  
“Le Ali”   
come da comunicazione   
prot.17255  del  28/08/2025 

Scuola Primaria 

Ore 8:30-10:30 

Consiglio di Interclasse  

Tecnica 

presso scuola Primaria  

“A.Focaccia”  

come da comunicazione 

 prot.17256 del   28 /08/2025 

 

Secondaria I grado 
Ore 9:00 - 11:00 

Consigli di Classe cl.2^ 

presso scuola Secondaria 

ore    9:00-10:00 cl 2B 

ore  10:00-10:30 cl 2A 

ore 10:30-11:00 cl.2C 

ore 11:00-11:30 cl.2D 

come da comunicazione  
prot.17257 del  28 /08/2025 
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Scuola dell’Infanzia: Assemblee con genitori alunni nuovi iscritti-sez. 3anni 

presso i rispettivi plessi come da comunicazione prot. 15162 del 14/07/2025 

Ore 17:00-18:00 Scuola dell’Infanzia “L’Albero Felice” 

Ore 17:30-18:30 Scuola dell’Infanzia “Il Papavero” 

Ore 18:00-19:00 Scuola dell’Infanzia “Le Ali” 

GIOVEDI’ 
04-09-2025 

Scuola dell’Infanzia 

Ore 8:30-10:30 

Programmazione di  

plesso/sezione 

presso i rispettivi plessi  

come da comunicazione 

 prot. 17258 del  28  /08/2025 

Scuola Primaria 
Ore 8:30-10:30 

Programmazione di Team  

presso i rispettivi plessi  

come da comunicazione  

prot.17259   del  28 /08/2025 

Scuola Secondaria I grado 
Ore 9:00 - 11:00 

Consigli di Classe cl.3^ 

presso scuola Secondaria 

ore   9:00-9:30 cl 3A 

ore   9:30-10:00 cl 3B 

ore 10:00-10:30 cl.3C 

ore 10:30-11:00 cl.3D 

come da comunicazione  prot.                   

prot.17257 del  28 /08/2025 

Scuola Primaria: Assemblee con genitori alunni classi Prime 
presso i rispettivi plessi come da comunicazione prot. 15162 del 14/07/2025 

Ore 17:00-18:00 Scuola Primaria “A.Mellini” 
Ore 17:30-18:30 Scuola Primaria “R.Follereau” 
Ore 18:30-19:30 Scuola Primaria “A. Focaccia” in Aula Magna Sede Centrale 

VENERDI’  
05-09-2025 

Scuola dell’Infanzia 

Possibilità di accedere ai  
plessi per organizzazione  
spazi e materiali didattici,  
dalle ore 8:30 alle ore 12:30. 

Scuola Primaria 

Possibilità di accedere ai 
plessi per organizzazione  
spazi e materiali didattici,  
dalle ore 8:30 alle ore 12:30. 

Ore 9:00- 13:00    

DOCENTI DI LETTERE  

SCUOLA SECONDARIA 

Incontro di Formazione on line  

IL METODO W.R.W. “Strategie  

per la scrittura del racconto 

 realistico” 

come da comunicazione  
prot.17260  del  28  /08/2025. 

Scuola Secondaria Assemblea con i genitori alunni classi Prime 
Ore 17:30 in Aula Magna Sede Centrale come da comunicazione prot.15162 del 14/07/2025 

LUNEDI’  
08-09-2025 

Scuola dell’Infanzia 

Possibilità di accedere ai  
plessi per organizzazione  
spazi e materiali didattici,  
dalle ore 8:30 alle ore 12:30. 

Scuola Primaria 

Possibilità di accedere ai 
plessi per organizzazione  
spazi e materiali didattici,  
dalle ore 8:30 alle ore 12:30. 

Scuola Secondaria I grado 

Possibilità di accedere ai plessi  
per organizzazione spazi e  
materiali didattici, dalle ore 8:30  
alle ore 12:30. 

Ore 9:00-11:00 Commissione Orario Scuola Primaria  
presso Sede Centrale come da comunicazione prot.17254  del   28 /08/2025 

MARTEDI’ 
09-09-2025 

Scuola dell’Infanzia 

Ore 8:30 Referenti di Plesso  

in Segreteria Ufficio Alunni  
Ritiro documenti di sezione/ 
plesso 
Ore 8:30-10:30 

Programmazione di  

plesso/sezione 

presso i rispettivi plessi  

come da comunicazione  

prot. 17258  del  28 /08/2025 

Scuola Primaria 
Ore 9:00 Referenti di Plesso e  

Coordinatori di Classe 
in Segreteria Ufficio Alunni  
Ritiro documenti di  
classe/plesso 
Ore 10:00-12:00 

Programmazione di Team  

presso i rispettivi plessi  

come da comunicazione  

prot.17259 del  28 /08/2025 

Scuola Secondaria I grado 
Ore 10:00 Referente di Plesso e  

Coordinatori di Classe   
in Segreteria Ufficio Alunni 
Ritiro documenti di  
classe/plesso 
 
Possibilità di accedere ai 
plessi per organizzazione  
spazi e materiali didattici,  
dalle ore 8:30 alle ore 12:30. 
 

mailto:foic82300p@istruzione.it
mailto:foic82300p@istruzione.it
mailto:foic82300p@pec.istruzione.it


 

Istituto Comprensivo N. 8 “CAMELIA MATATIA” 

V.le dell’Appennino, 496 C – 47121 Forlì (FC)  Tel.0543 36226 
E-mail foic82300p@istruzione.it – PEC foic82300p@pec.istruzione.it 

C.M. FOIC82300P - C.F. 92089440405 – Codice Univoco UF32OO 
 

 
MERCOLEDI’ 
10-09-2025 

Scuola dell’Infanzia 

Ore 9:00-11:00 

 Incontro Dipartimenti 

presso scuola dell’Infanzia  

“Le Ali”  

come da comunicazione 

prot.17261  del  28  /08/2025 

Scuola Primaria 

Ore 9:00-11:00 
Incontro Dipartimenti 

presso scuola Primaria 

 “A. Focaccia” 

come da comunicazione 

prot.17262  del    28 /08/2025 

Scuola Secondaria I grado 
Ore 9:30-11:30 
Incontro Dipartimenti 

presso scuola Secondaria 

come da comunicazione 

prot.17263 del   28  /08/2025 

GIOVEDI’ 
11-09-2025 

Scuola dell’Infanzia 

Ore 9:00-11:00 

 Incontro Dipartimenti 

presso scuola dell’Infanzia  

“Le Ali”  

come da comunicazione 

prot.17261  del  28  /08/2025 

Scuola Primaria 

Ore 9:00-11:00 
Incontro Dipartimenti 

presso scuola Primaria 

 “A. Focaccia” 

come da comunicazione 

prot.17262  del    28 /08/2025 

Scuola Secondaria I grado 
Ore 9:00-11:00 
Incontro Dipartimenti 

presso scuola Secondaria 

come da comunicazione 

prot.17263 del   28  /08/2025 

VENERDI’  
12-09-2025 

Ore 11:00-13:00 Collegio dei Docenti in Aula Magna Sede Centrale 

 
 
Si precisa che in assenza del Dirigente Scolastico ogni incontro in calendario dovrà essere presieduto dal docente 
referente di plesso/di dipartimento/ di commissione o coordinatore di classe che avrà cura di registrare le presenze, 
coordinare i lavori, assicurare il rispetto dei tempi di lavoro e la coerenza delle attività rispetto alle indicazioni fornite. 
 
Per gli incontri in calendario inoltre dovrà essere redatto verbale di riunione dal segretario verbalizzante nominato 
all’avvio delle attività. 
Il verbale di riunione dovrà essere consegnato alla scrivente entro tre giorni dal termine dei lavori. 
 
Si coglie l’occasione per rivolgere a tutto il personale scolastico un caloroso augurio di Buon Anno Scolastico. 

 
 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Maria Teresa Luongo 
                                     Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice    

                  Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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