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CARICAMENTO DEL CAPOLAVORO SU UNICA 
Questa guida aiuta studenti e famiglie della scuola secondaria di I grado ad accedere alla 
piattaforma UNICA e caricare il proprio “Capolavoro” nell’E-Portfolio. 
Sito ufficiale: https://unica.istruzione.gov.it 

1. ACCESSO CON CREDENZIALI DELLO STUDENTE 
1. Entrare	nel	sito	UNICA. 
2. Cliccare	su	“Accedi”. 
3. Selezionare	SPID	oppure	CIE	dello	studente. 
4. Una	volta	effettuato	l’accesso,	aprire	la	sezione	“E-Portfolio”. 
5. Cliccare	su	“Capolavoro”. 
6. Premere	“Nuovo	Capolavoro”	o	“Aggiungi”. 
7. Compilare	titolo,	descrizione	e	riflessioni. 
8. Allegare	il	file	(PDF,	immagine,	PowerPoint,	video,	documento…). 
9. Salvare	e	confermare. 

2. ACCESSO CON SPID/CIE DEL GENITORE 
Per gli studenti della scuola secondaria di I grado è possibile accedere anche tramite SPID o CIE del 
genitore. 
1. Il	genitore	entra	nel	sito	UNICA. 
2. Clicca	su	“Accedi”. 
3. Utilizza	il	proprio	SPID	oppure	la	propria	CIE. 
4. La	piattaforma	riconosce	il	figlio	associato. 
5. Selezionare	il	profilo	dello	studente. 
6. Aprire	“E-Portfolio”. 
7. Premere	“Nuovo	Capolavoro”	o	“Aggiungi”. 
8. Compilare	titolo,	descrizione	e	riflessioni. 
9. Allegare	il	file	(PDF,	immagine,	PowerPoint,	video,	documento…). 
10. Salvare	e	confermare. 

3. COSA SI PUÒ CARICARE 
 
Tipo di file Esempi 
Documenti PDF, Word, relazioni, testi 
Presentazioni PowerPoint, Canva esportato 
Immagini Disegni, cartelloni, fotografie 
Video Esperimenti, presentazioni, attività 
Altro Lavori artistici, musicali, sportivi 
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4. COSA SCRIVERE NELLA DESCRIZIONE 
● Perché	ho	scelto	questo	lavoro. 
● Cosa	ho	imparato. 
● Quali	difficoltà	ho	superato. 
● Quali	competenze	penso	di	aver	sviluppato. 
● Perché	questo	lavoro	mi	rappresenta. 

 
IMPORTANTE: Il Capolavoro non è una verifica e non viene valutato. È una scelta personale dello 
studente per raccontare il proprio percorso e i propri progressi. 
 
L’E-Portfolio è accessibile a studenti, genitori, docenti e personale scolastico secondo le modalità 
previste dalla piattaforma UNICA. 
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